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Une nouvelle interface 
plus claire, intégrant de 
nouveau parcours pour 
l’inscription des élèves.
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Pour procéder à une 
inscription sur une école 

de votre commune, 
cliquez sur le menu 

Eleves -> Enregistrement 
des nouvelles 
inscriptions
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L’inscription d’un élève 
se fait maintenant au 
travers d’un parcours 

guidé. 

La première étape 
consiste à rechercher si 

l’élève existe déjà. ONDE 
étant désormais une 

base nationale et plus 
académique vous pouvez 
rechercher des dossiers 
élèves sur l’ensemble du 

territoire.

Attention au démarrage 
de l’application seules les 

académies d’Orléans 
Tours et Normandie
seront sur ONDE V2.
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Deux possibilités :

L’élève est inconnu vous 
pourrez ensuite cliquer 
sur le bouton Créer une 

nouvelle fiche élève

L’élève à été retrouvé 
dans la base et vous 
pouvez le récupérer 

immédiatement en le 
sélectionnant (1) puis en 
cliquant sur inscrire  (2)
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Parcours d’inscription 
avec une ligne de temps 

pour se repérer dans 
l’avancement de la saisie.

Pour créer la nouvelle 
fiche élève commencez 

par renseigner les 
données administratives 

(nom, prénom, …)

Attention le lieu de 
naissance n’est plus le 

code INSEE mais le nom 
de la commune
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Dans ONDE V2 un 
nouveau système de 

calendrier à été mis en 
place.

Pour sélectionner une 
date cliquez d’abord sur 

la flèche à côté de la 
date (1), puis choisissez le 

mois et l’année (2) et 
cliquez à nouveau sur la 
flèche (3) et choisissez le 

jour (4).

Sur ces champs date il 
est également possible 
de saisir directement la 

date sans utiliser le 
calendrier.
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Concernant la création 
des responsables il est 

possible que ces derniers 
existent déjà. 

Afin de limiter les saisies 
et donc les éventuelles 

erreurs, ONDE vous 
propose de récupérer les 
responsables d’un autre 

enfant de la même 
fratrie.

Il est important de bien 
chercher l’existence d’un 

responsable et de 
s’assurer que celui 

proposé est le bon afin 
d’éviter de créer des 
doublons de fiches 

responsables.
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Même si vous récupérez 
les responsables légaux 
d’un autre élève (fratrie) 

vous pouvez ensuite 
ajouter d’autres 
responsables ou 

personnes autorisées à 
venir chercher l’élève en 

cliquant sur le bouton 
Rattacher.

Pour détacher une 
personne il suffit de 
cliquer sur la petite 

poubelle à droite de la 
fiche et pour modifier sa 
fiche cliquer sur le petit 

crayon
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Renseignez le niveau de 
l’élève en prenant soin 

de choisir l’année 
scolaire de scolarisation.

Suite à cela renseignez le 
mode d’admission 
(accepté ou mis en 

admissibilité) ainsi que la 
date d’effet
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Vous pouvez maintenant 
renseigner les différents 
services périscolaires, la 

classe de l’élève, les 
dispositifs auxquels est 
rattaché l’élève et les 
langues vivantes en 

cliquant sur le bouton de 
chacune des zones.
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La procédure 
d’inscription se termine 

par la fiche 
récapitulative de votre 

saisie.
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